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Kuvaus Laatimispaivamaara

Tyéllistémisen kuntarahahakemukset 31.10.2024

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Miksi kdsittelemme henkil6tietojasi?

Suomussalmelaisia pitkdaikaistyéttémié tyéllistdvien yritysten, yhdistysten ja yksityisten kotitalouksien
tukemiseksi ja aktivoimiseksi. Kdsittely on tarpeen yleisté etua koskevan tehtévéin suorittamiseksi.

Miksi saamme kasitella henkildtietojasi?

Rekisterinpitdjén lakisddteinen velvollisuus
Henkilétietojen kdsittelyn lainmukaisuus (EU:n yleinen tietosuoja-asetus art. 6 1c): Kdsittely on tarpeen
rekisterinpitdjén lakisddteisen velvoitteen noudattamiseksi.

Rekisterin henkilotietojen kasittely toimeksiantosopimuksella (toimeksiantosopimuksella kasiteltdvat henkildtiedot ja
kasittelyn kesto)

Ei kéisitelld toimeksiantosopimuksella

Kaytammeko paatoksenteossa automaattista profilointia?

Emme kdytd pddtoksenteossa automaattista profilointia

Rekisterinpitdja ja yhteystiedot

Rekisterin pitaja Rekisterinpitdjan yhteystiedot
Kunnanhallitus elinvoimajohtaja Jonne Maaninka
PL 40

89601 Suomussalmi
etunimi.sukunimi@suomussalmi.fi

08-6155551
Tietosuojavastaava Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Heli Kinnunen heli.kinnunen@suomussalmi.fi

Kasiteltavat henkilotiedot

Mita henkilotietoja kasittelemme?

Yrityksen/yhdistyksen tiedot ja tyontekijdn tiedot:

e Yrityksen/yhdistyksen nimi, osoite, puhelinnumero, y-tunnus, séhképostiosoite, henkilbkunnan mddrd,
pankkitilin numero ja toimiala

e Yrityksen/yhdistyksen yhteyshenkilon nimi, toimenkuva, puhelinnumero ja séhképostiosoite

e Tyéllistettdvdn tyontekijén nimi, syntymdaika, kotipaikkakunta, tehtédvidnimike, tyéllistdmisaika, tyoaika,
sovellettava TES, kk-palkka, lomaraha (kk) ja lakisddteiset tyénantajakulut

Kuntalisén tilityslomakkeessa tai laskun liitteessd ilmoitetaan:

e Yrityksen tiedot: Nimi, osoite, puhelinnumero, y-tunnus, yhteyshenkilén sdhképostiosoite, pankkiyhteystiedot
e Tyéllistetyn tiedot: Nimi, tydsuhteen kesto, tilitysjakso

e Palkkatiedot: Bruttopalkka kuukausittain, lakisddteiset tyénantajakulut, TE-toimiston maksaman palkkatuen
médidird, koulutuskorvaus/kk.

Liitteend palkkatodistukset.

Kuinka pitkaan sailytamme henkildtietojasi ja miten sailytysaika maaraytyy?
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Tiedot sdilytetddn arkistonmuodostussuunnitelmassa ja tiedonohjaussuunnitelmassa mddriteltyjen
sdilytysaikojen mukaisesti. Sdilytysajat on mddritelty Kansallisarkiston ohjeiden, lakien, asetusten ja Kuntaliiton
suositusten mukaisesti. Viranhaltijapddtds kuntalisdn myéntdmisestd sdilytetddn ja kuntalisGhakemukset
sdilytetéidin 10 v viimeisesté maksatuksesta. Tilityslomakkeet sdilytetddn ostolaskujdrjestelmdssé 10 v. Asiakirjat,
joiden sdilytysaika on pdéttynyt, hdvitetddn jdrjestelmdstd vuosittain. Sekd séhkdinen ettd manuaalinen tietojen
sdilytys ja hévittdminen tapahtuu arkistolain 831/1994 8 §:n perusteella annettujen ohjeiden mukaan.

Mistd kasittelyssa tarvittavat henkilotiedot saadaan?

Tiedot saadaan kuntalisdd hakevilta yrityksiltd ja yhdistyksilta.

Tietojen siirrot, luovutukset ja rekisterin suojauksen periaatteet

Saannonmukaiset siirrot ja luovutukset

Tietoja ei luovuteta sddnnénmukaisesti.

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle ja sen perusteet

Emme siirrd tai luovuta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:

Sdilytetddn valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa siten, ettd
sivullisilla ei ole niihin péddsyd.

Tietojdrjestelmissd kdsiteltédvdit tiedot:

Tiedot on suojattu kéyttdjédtunnuksilla ja salasanoilla.

Rekisteroidyn oikeudet Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot

Sinulla on oikeus: Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot osoitetaan:
e tarkastaa itsedsi koskevat tiedot Suomussalmen kirjaamo

e pyytis tietojesi oikaisemista PL 40

e vaatia tietojesi poistamista (ei koske 89601 SUOMUSSALMI

lakisaateisia tehtavid)
e vaatia henkilotietojesi kasittelyn rajoittamista Kayntiosoite: Kauppakatu 20, 89600 SUOMUSSALMI
e vastustaa henkil6tietojesi kasittelya
e pyytii itse toimittamiesi henkildtietojen Sahkoinen pyynto osoitetaan: kunta@suomussalmi.fi
siirtdmista rekisterinpitdjalta toiselle
e oikeus peruuttaa antamasi suostumus, mikali
henkilotietojen kasittely perustuu
suostumuksee
e olla joutumatta automaattisen paatoksenteon
kohteeksi

Rekisterdidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi, jos rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan sitd koskevaa lainsdadantoa.






