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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Miksi kdsittelemme henkil6tietojasi?

Henkil6tietojen kdsittelyn tarkoituksena on kiinteistékannan yllépito, vuokrahakemus, vuokrasopimus,
rakennusten kuntotutkimukset, pelastussuunnitelma, palotarkastukset, konekohtaiset tarkastukset,
hankintapddtékset, viranhaltijapddtdkset.

Miksi saamme kasitella henkildtietojasi?

rekisteréinyt suostumus; sopimus

Henkil6tietojen kdsittely perustuu lakisddteiseen velvoitteeseen. HenkilGtietojen kdsittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen

(tietosuoja-asetus 6 artikla 1a) tai sopimukseen (tietosuoja-asetus 6 artikla 1b).

Rekisterin henkilotietojen kasittely toimeksiantosopimuksella (toimeksiantosopimuksella kasiteltavat henkilétiedot ja
kasittelyn kesto)

Ei kdsitelld toimeksiantosopimuksella

Kdytammeko paatoksenteossa automaattista profilointia?

Emme kdytd pddtoksenteossa automaattista profiloitia

Rekisterinpitdja ja yhteystiedot

Rekisterin pitdja Rekisterinpitajan yhteystiedot
Tekninen lautakunta tekninen johtaja Niina Kinnunen
Pl 40

89601 Suomussalmi
etunimi.j.sukunimi@suomussalmi.fi

08-6155551
Tietosuojavastaava Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Heli Kinnunen heli.kinnunen@suomussalmi.fi

Kasiteltavat henkilotiedot

Mita henkilotietoja kadsittelemme?

Vuokranhakijarekisteriin kerdtddn henkiltiedot: vuokranhakijan henkilétiedot (nimi- ja henkil6tunnus), liséksi
vuokranhakijan avio- ja avopuolison osalta nimi ja henkilétunnus, vuokranhakijan lasten osalta syntymdévuosi.
Tarvittaessa myds vuokrasuhteesta vastuullisten tulot sekd luottotiedot, palkkatodistus, todistus eléikkeen
mddrdstd tai muu todistus esimerkiksi todistus ansiosidonnaisen tyéttémyyskorvauksen mddrdstd taikka muu
vastaava todistus vuokralaisen maksukyvyn varmentamiseksi. Vuokralais- ja asukasrekisterissé pidetdéin edelld
mainittujen henkilétietojen liséiksi vuokralaisten ja asukkaiden séhképostiosoite ja puhelinnumero sekd muut
hallinnon hoidon kannalta vilttimdttémdt henkilétiedot. Rekisteriin kerdtddn tiedot asukkaan kéytossd olevista
asumisen palveluista, kuten autopaikasta tai saunavuorosta sekd asiointikielestd.

Kuinka pitkdan sailytamme henkilotietojasi ja miten sailytysaika maaraytyy?
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Vuokranhakijarekisterin tietoja, hakemuksia ja niiden liitteend olevia asiakirjoja sdilytetdén niin kauan ja siiné
laajuudessa kuin niiden sdilyttéiminen on tarpeellista vuokralaisen valintaa ja sitéd mahdollisesti koskevia
oikeudellisia toimenpiteité varten. Vuokralais- ja asukasrekisterin henkilGtietoja sdilytetddin niin kauan, kun
vuokralainen ja/tai asukas asuu asunnossa. Poismuuton jélkeen henkilGtietoja voidaan kuitenkin sdilyttdd ja
kéyttdd sen ajan ja siind laajuudessa kuin se on tarpeellista laskutuksen, perinndn ja oikeudellisten
toimenpiteiden takia.

Mista kasittelyssa tarvittavat henkilotiedot saadaan?

Kerdtyt henkilétiedot saadaan vuokralaisilta tai/ja asukkailta itseltddn ja niitd voidaan liséksi pdivittdd
viranomaisléhteistd tai muilta palveluntarjogjilta saaduilla tiedoilla, millé varmistamme rekistereissé olevan
tiedon ajantasaisuuden.

Tietojen siirrot, luovutukset ja rekisterin suojauksen periaatteet

Saannonmukaiset siirrot ja luovutukset

Tietoja voidaan luovuttaa viranomaisille lainsédddnnén edellyttdmdllé tavalla. Rekisteritietoja voidaan luovuttaa
toiminnan kannalta vélttimdattémille yhteistyékumppaneille ja téllin heiddt velvoitetaan sitoutumaan tietojen
késittelyyn tietosuoja-asetuksen edellyttdmdilld tavalla. Henkil6tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle ja sen perusteet

Emme siirré tai luovuta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARIESTELMAT:

- Koki kiinteistétietojéirjestelmd

- Haatela kiinteistétietojéirjestelmd

B. MANUAALINEN AINEISTO:

- paperiasiakirjat, tulosteet, arkistodokumentit

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Séhkéinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojdrjestelmien ja tiedostojen kdyttéoikeudet perustuvat
henkilbkohtaisiin kéyttéoikeuksiin ja niiden kéyttdd valvotaan.
Kéyttdoikeudet mydnnetddn tehtévikohtaisesti. Jokainen kdyttdjd
hyviiksyy tietojen ja tietojéirjestelmien kdytto- ja salassapitositoumuksen.
Asiakasrekisterin tietoturvallisuus sekd henkilétietojen
luottamuksellisuus, eheys ja kdytettdvyys varmistetaan
tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein.

B. Manuaalinen aineisto

Arkistoissa ja yksikdisséd on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat
sdilytetddn valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

Rekisterdidyn oikeudet Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot

Sinulla on oikeus: Rekisteroidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot osoitetaan:
e tarkastaa itsedsi koskevat tiedot Suomussalmen kirjaamo

e pyytaa tietojesi oikaisemista PL 40

e vaatia tietojesi poistamista (ei koske 89601 SUOMUSSALMI

lakisaateisia tehtavid)
e vaatia henkilotietojesi kasittelyn rajoittamista Kayntiosoite: Kauppakatu 20, 89600 SUOMUSSALMI
e vastustaa henkilotietojesi kasittelya

Sahkoinen pyynto osoitetaan: kunta@suomussalmi.fi
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e pyytaa itse toimittamiesi henkil6tietojen
siirtdmista rekisterinpitdjalta toiselle

e oikeus peruuttaa antamasi suostumus, mikali
henkilotietojen kasittely perustuu
suostumuksee

¢ olla joutumatta automaattisen paatdksenteon
kohteeksi
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Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi, jos rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan sitd koskevaa lainsdadantoa.




