TIETOSUOJASELOSTE
SUOMUSSALMI Yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679

artiklan 13 ja 14 mukainen tietosuojaseloste

Kuvaus Laatimispaivamaara

Kansalaisopiston opettaja- ja opiskelijarekisteri 31.10.2024
Asiakasrekisterid kéytetddn opiskelijatietojen ja maksujen hallinnointiin.
Opettajatietojen hallinnointia kéytetddn palkan ja palkkiotietojen
maksuun.

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Miksi kdsittelemme henkil6tietojasi?

Opiskelija- ja opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtdvien hoito ja tilastointi.

Miksi saamme kasitella henkildtietojasi?

sopimus rekisterinpitdjdn lakisddteinen velvollisuus

Henkil6tietojen kdsittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6 1b ja 1c): HenkilGtietojen kdésittelyn
ensisijaisena perusteena on Suomussalmen kansalaisopiston ja opiskelijan vdlinen asiakassuhde sekd
rekisterinpitdjén lakisddteisen velvoitteen noudattamiseen.

Lain sddnnds, johon henkilGtietojen késittely perustuu: Henkil6tietolaki 8§

Rekisterin henkilotietojen kasittely toimeksiantosopimuksella (toimeksiantosopimuksella kasiteltavat henkilotiedot ja
kasittelyn kesto)

Kdsitellddn myés toimeksiantosopimuksella

Kaytammeko paatoksenteossa automaattista profilointia?

Emme kdytd pddtoksenteossa automaattista profilointia

Rekisterinpitdja ja yhteystiedot

Rekisterin pitdja Rekisterinpitajan yhteystiedot
Sivistyslautakunta sivistysjohtaja Teemu Piirainen
PL 40

89601 Suomussalmi
etunimi.sukunimi@suomussalmi.fi

08-6155551
Tietosuojavastaava Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Heli Kinnunen heli.kinnunen@suomussalmi.fi

Kasiteltavat henkil6tiedot

Mita henkilotietoja kadsittelemme?

Nimi, henkil6tunnus, osoite, puhelinnumero, sdhképostiosoite, didinkieli,
koulutustausta, sosioekonominen asema.

Kurssien ja luentojen ilmoittautumis- ja osallistumistiedot.

Alaikdisen opiskelijan huoltajan tiedot (nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot).

Kuinka pitkdan sdilytamme henkilotietojasi ja miten sailytysaika maaraytyy?

Sdilytdmme henkilétietoja paperiasiakirjoina lukituissa tiloissa (Kunnallisten asiakirjojen sdilytysajat, mddréykset
ja suositukset) voimassaoloajan + 10 vuotta.

Mista kasittelyssa tarvittavat henkilotiedot saadaan?




SUOMUSSALMI

Tietoja saadaan rekisterdidyltd itseltddn hénen ilmoittautuessaan verkossa, téyttdessédn opintokortin tai
kirjaamalla itsensd luennon osallistujalistalle. Kurssien osallistujatietoja saadaan myds opettajan

pdivékirjamerkinndistd.
Rekisteridi pdivitetddn asianosaiselta saaduilla tiedoilla kurssille kirjautumisen yhteydessd.

TIETOSUOJASELOSTE
Yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
artiklan 13 ja 14 mukainen tietosuojaseloste

Tietojen siirrot, luovutukset ja rekisterin suojauksen periaatteet

Saanndnmukaiset siirrot ja luovutukset

Laskutustiedot laskutuksen toteuttavalle yhteisty6kumppanille
Osallistujalistat (paperiset ja sdhkéiset) opettajille (nimi, puhelinnumero, sdhképostiosoite)
Puhelinnumeroita kimppatekstiviestien Idhettdmiseen kdytetylle palveluntarjoajalle (opettajalle)

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle ja sen perusteet

Emme siirrd tai luovuta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietojen sdilytystd, arkistointia, hévittémistd ja muuta kdsittelyd ohjataan
arkistonmuodostussuunnitelmalla sekd tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin tallennetut
tiedot on suojattu niin, ettd pdédsee katsomaan vain siihen oikeutettu henkil6. Jokainen kédyttéjd
hyviéksyy tietojen ja tietojdrjestelmien kdyttdd ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kdyttéoikeudet
saadessaan.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot

Sinulla on oikeus:

tarkastaa itsedsi koskevat tiedot

pyytaa tietojesi oikaisemista

vaatia tietojesi poistamista (ei koske
lakisaateisia tehtavid)

vaatia henkil6tietojesi kasittelyn rajoittamista
vastustaa henkil6tietojesi kasittelya

pyytda itse toimittamiesi henkil6tietojen
siirtdmista rekisterinpitdjalta toiselle

oikeus peruuttaa antamasi suostumus, mikali
henkilotietojen kasittely perustuu
suostumuksee

olla joutumatta automaattisen paatoksenteon
kohteeksi

Rekisteroidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot osoitetaan:

Suomussalmen kirjaamo
PL 40
89601 SUOMUSSALMI

Kayntiosoite: Kauppakatu 20, 89600 SUOMUSSALMI
Sahkoinen pyynto osoitetaan: kunta@suomussalmi.fi
Rekisterdidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun

kasiteltavaksi, jos rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkildtietojen kasittelyssa rikotaan sitd koskevaa lainsdadantoa.






