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Kuvaus Laatimispäivämäärä 

Kansalaisopiston opettaja- ja opiskelijarekisteri 
Asiakasrekisteriä käytetään opiskelijatietojen ja maksujen hallinnointiin. 
Opettajatietojen hallinnointia käytetään palkan ja palkkiotietojen 
maksuun. 
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Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 

Miksi käsittelemme henkilötietojasi? 

Opiskelija- ja opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtävien hoito ja tilastointi. 

Miksi saamme käsitellä henkilötietojasi? 

sopimus                                                             rekisterinpitäjän lakisääteinen velvollisuus 
Henkilötietojen käsittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6 1b ja 1c): Henkilötietojen käsittelyn 
ensisijaisena perusteena on Suomussalmen kansalaisopiston ja opiskelijan välinen asiakassuhde sekä 
rekisterinpitäjän lakisääteisen velvoitteen noudattamiseen.  
Lain säännös, johon henkilötietojen käsittely perustuu: Henkilötietolaki 8§ 

Rekisterin henkilötietojen käsittely toimeksiantosopimuksella (toimeksiantosopimuksella käsiteltävät henkilötiedot ja 
käsittelyn kesto) 

Käsitellään myös toimeksiantosopimuksella 
Käytämmekö päätöksenteossa automaattista profilointia? 

Emme käytä päätöksenteossa automaattista profilointia 

Rekisterinpitäjä ja yhteystiedot 

Rekisterin pitäjä Rekisterinpitäjän yhteystiedot 

Sivistyslautakunta sivistysjohtaja Teemu Piirainen 
PL 40 
89601 Suomussalmi 
etunimi.sukunimi@suomussalmi.fi 
08-6155551 

Tietosuojavastaava Tietosuojavastaavan yhteystiedot 

Heli Kinnunen heli.kinnunen@suomussalmi.fi 

Käsiteltävät henkilötiedot 

Mitä henkilötietoja käsittelemme? 

Nimi, henkilötunnus,  osoite, puhelinnumero, sähköpostiosoite, äidinkieli,  
koulutustausta, sosioekonominen asema.  
Kurssien ja luentojen ilmoittautumis- ja osallistumistiedot.  
Alaikäisen opiskelijan huoltajan tiedot (nimi, henkilötunnus, yhteystiedot). 

Kuinka pitkään säilytämme henkilötietojasi ja miten säilytysaika määräytyy? 

Säilytämme henkilötietoja paperiasiakirjoina lukituissa tiloissa (Kunnallisten asiakirjojen säilytysajat, määräykset 
ja suositukset) voimassaoloajan + 10 vuotta. 

Mistä käsittelyssä tarvittavat henkilötiedot saadaan? 
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Tietoja saadaan rekisteröidyltä itseltään hänen ilmoittautuessaan verkossa, täyttäessään opintokortin tai 
kirjaamalla itsensä luennon osallistujalistalle. Kurssien osallistujatietoja saadaan myös opettajan 
päiväkirjamerkinnöistä.  
Rekisteriä päivitetään asianosaiselta saaduilla tiedoilla kurssille kirjautumisen yhteydessä. 

Tietojen siirrot, luovutukset ja rekisterin suojauksen periaatteet 

Säännönmukaiset siirrot ja luovutukset 

Laskutustiedot laskutuksen toteuttavalle yhteistyökumppanille  
 Osallistujalistat (paperiset ja sähköiset) opettajille (nimi, puhelinnumero, sähköpostiosoite)  
 Puhelinnumeroita kimppatekstiviestien lähettämiseen käytetylle palveluntarjoajalle (opettajalle) 

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle ja sen perusteet 

Emme siirrä tai luovuta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. 

Rekisterin suojauksen periaatteet 

Tietojen säilytystä, arkistointia, hävittämistä ja muuta käsittelyä ohjataan  
arkistonmuodostussuunnitelmalla sekä tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin tallennetut  
tiedot on suojattu niin, että pääsee katsomaan vain siihen oikeutettu henkilö. Jokainen käyttäjä  
hyväksyy tietojen ja tietojärjestelmien käyttöä ja salassapitoa koskevan sitoumuksen käyttöoikeudet  
saadessaan. 

Rekisteröidyn oikeudet Rekisteröidyn oikeuksiin liittyvät pyynnöt 

Sinulla on oikeus:  Rekisteröidyn oikeuksiin liittyvät pyynnöt osoitetaan: 

• tarkastaa itseäsi koskevat tiedot  
• pyytää tietojesi oikaisemista 
• vaatia tietojesi poistamista (ei koske 

lakisääteisiä tehtäviä)  
• vaatia henkilötietojesi käsittelyn rajoittamista  
• vastustaa henkilötietojesi käsittelyä  
• pyytää itse toimittamiesi henkilötietojen 

siirtämistä rekisterinpitäjältä toiselle 
• oikeus peruuttaa antamasi suostumus, mikäli 

henkilötietojen käsittely perustuu 
suostumuksee 

• olla joutumatta automaattisen päätöksenteon 
kohteeksi 

Suomussalmen kirjaamo 
PL 40 
89601 SUOMUSSALMI 
 
Käyntiosoite: Kauppakatu 20, 89600 SUOMUSSALMI 
 
Sähköinen pyyntö osoitetaan: kunta@suomussalmi.fi  
 
Rekisteröidyllä on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun 
käsiteltäväksi, jos rekisteröity katsoo, että häntä koskevien 
henkilötietojen käsittelyssä rikotaan sitä koskevaa lainsäädäntöä. 
 
 




