HenkilGtietolain (523/99) mukaan henkilOll4 on oikeus tietdd, mita hanta koskevia tietoja on tallennettu henkil6-
rekisteriin. Tata koskeva pyynto tulee esittda kirjallisesti tai henkil6kohtaisesti rekisterinpitgjan luona.
Henkil6 voi kayttad tarkastusoikeuttaan maksutta kerran vuodessa. Liséksi henkild voi vaatia hantd koskevan

virheellisen tiedon oikaisua.

REKISTERISELOSTE
HenkilGtietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm: 25.6.2018

1. Rekisterinpitaja

Nimi:
Suomussalmen kunnankirjasto

Yhteystiedot
Kiannonkatu 31, 89600 Suomussalmi
+358 44 777 3227

2. Rekisteriasioista vastaava
henkil6 ja/tai yhteyshenkild

Nimi
Anette Karjalainen, kirjastotoimenjohtaja

Yhteystiedot
Kiannonkatu 31, 89600 Suomussalmi
etunimi.sukunimi@suomussalmi.fi, 044 5811488

3. Rekisterin nimi

Suomussalmen omatoimikirjaston kamera- ja kulunvalvontajarjestelma

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Omatoimikirjaston tallentavan kameravalvonnan ja
kulunvalvontajarjestelmasta saatavien tietojen tarkoituksena on suojata
kirjaston omaisuutta, henkilokuntaa ja asiakkaita, ennaltaehkaista rikoksia seka
auttaa jo tapahtuneiden rikosten ja vahinkojen vastuukysymysten
selvittamisessa.

Lakiperusteet
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-kohta: kasittely on tarpeen
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

Tietoja voidaan kayttaa rekisterinpitdajan oman toiminnan suunnittelu-,
kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.

5. Rekisterin tietosisalto

Rekisteri muodostuu Suomussalmen kunnankirjaston valvontakameroiden
kuvatallenteista, jotka sisaltavat aikamerkittyd kuvaa kameroiden alueella
liilkkuvista henkil6ista seka kirjastokorttien numeroista, joilla on kirjauduttu
sisaan kirjastoon. Kirjastokortin numeroa ei voi yhdistdaa mihinkdan
henkil6tietoihin ilman, etta tiedot haetaan kirjastojarjestelmasta kirjastokortin
numeron avulla.

Videovalvonnasta syntyneet tallenteet sailyvat noin kuukauden ajan. Jos
sailytysaikoina tulee ilmoitus rikoksesta tai vahingonteosta, tallenne
sdilytetdaan talta osin rikoksen selvittdmiseksi tarvittavan ajan. Tallentuneet
henkilotiedot ovat salassa pidettavia. Salassapidon perusteena on Julkisuuslaki
§24.1.




6. Saanndnmukaiset
tietoldhteet *

Valvontajarjestelman kameroiden valittama kuva-aineisto seka
ovikirjautumisyksikkdon kertyvat tiedot. Kirjautumistieto tulee asiakkaalta
itseltaan kirjautumishetkella.

7. Saanndénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei sddnnonmukaisesti luovuteta, vaan niitd kaytetdan vain tarvittaessa
tilanteiden ja tapahtumien jalkiselvittelyyn. Rikostutkintaa varten tietoja
voidaan luovuttaa poliisille, mikali heilld on peruste tietojen saamiseksi. Tietoja
ei sddanndnmukaisesti luovuteta tai siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto (sdilytyspaikka ja suojaaminen)

B. ATK:lle talletetut tiedot (rekisterin kayttdoikeuden periaatteet ja kdyton
valvonta seka laitteiden fyysinen suojaus).

Digitaalisessa muodossa (tallentimen kiintolevylld) olevat tallenteet sijaitsevat
lukitussa teknisessa tilassa. Tiedot tuhoutuvat, kun niiden paalle tallennetaan
uutta tietoa seka noin kuukauden kuluessa tallentumisesta.

Tietoja voidaan kayttaa Bibliotheca A/S Open+ -jarjestelmalla. Jokaiselle
rekisterin kasittelyyn oikeutetulle henkildlle on annettu jarjestelmdan oma
yksil6llinen salasana, jonka kayttdd on mahdollista valvoa.

Kirjaston henkilokuntaa sitoo tydsopimuksessa maaritelty vaitiolovelvollisuus.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kadyttéoikeudet perustuvat

henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan. Rekisteritietojen
kayttdoikeus myodnnetdan tehtdvakohtaisesti.

9. Rekisterin ja
rekisteritietojen sailytys,
arkistointi ja havittaminen

Tietoja sdilytetdaan noin kuukauden ajan.

10. Rekisterdidyn informointi
ja kielto-oikeus

Rekisteriseloste ja omatoimikirjaston kdyttdsaannot ovat saatavilla
Suomussalmen kunnankirjastossa seka kirjaston verkkosivuilla.




11. Tarkastusoikeus ja tiedon
korjaaminen

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Tietopyynto
osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle. Rekisterinpitdjan on toimitettava
pyynnosta jaljennos kadsiteltavista henkildtiedoista. Jos rekisterdity pyytaa
useampia jaljenndksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja
viimeistdaan kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaraaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintdaan kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntéjen monimuotoisuus ja maara. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitystd. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvdksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista,
hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava
my0s ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvdksytty ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja. Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

12. Rekisterihallinto

* Hetil 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukaista merkita
rekisterodityjen tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltoa.




